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ACTA No. 01 3312576 2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Acta de inicio ficha 3312576 Tecnologo en Gestion del Talento Humano jornada nocturna 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 Octubre 2025 

HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

11:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Centro de comercio y servicios Rda 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro de comercio y servicios Rda 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Apertura 

2. Revisión planeación, programa, proyecto, numero de aprendices, ambientes 

3. Procesos de inducción y responsables RAPS 

4. Alistamiento formacion 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Revision de como desarrollaremos la inducción y los RAP 

2. Trabajo coordinado en equipo ejecutor de acuerdo a las competencias y al proyecto 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se realiza un contexto general de la ficha, partiendo de necesidades específicas desde la 
FPI, se revisa programa, proyecto y planeación, se le da la bienvenida al equipo ejecutor, 
se revisa el horario de formación de lunes a sabado repartimos los aspectos que cada 
instructor debera impartir dentro del proceso de inducción así mismo la calificación de los 
juicios evaluativos, comenzamos con 25 aprendices, cabe resaltar que no se realizo 
segunda fase y no estaban advertidos de que el estudio los días sabados. 
El ambiente de formación es el 409, cuenta con 14 pc para aprendices, con conectividad y 
funcionando 
Vamos a utilizar el aplicativo class room mientras podemos utilizar el institucional teams. 
Se envían por correo listados, planeación, programa y proyecto formativo 
 
 

 

CONCLUSIONES 

Se determina continuar con las recomendaciones para mejorar con la FPI, partiendo de la 
puntualidad en la asistencia a clase y en la presentación de evidencias, y el 
acompañamiento efectivo durante el proceso de inducción que debido a las actividades de 
bienestar alargaremos las actividades de inducción con cierre el 20/10/2025, todos lso 
instructores debemos calificar la evidencia asignada 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 
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Repartimos las actividades de 

inducción para impartir y para 

calificar 

 

octubre 

TODOS  

 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 
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